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	TẬP ĐOÀN KIM TÍN
CÔNG TY CỔ PHẦN TẬP ĐOÀN KIM TÍN

	
	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC



1. MỤC ĐÍCH VÀ LOẠI CÔNG TÁC
1.1. Mục đích
Công tác Miền Trung (Cao Nguyên & Bình Phước) 16 - 24/03/2026 
      (Thời gian, địa điểm và nhân sự có thể thay đổi theo yêu cầu của công việc). 
1.2. Loại công tác
 Công tác trong nước			 Công tác nước ngoài
1.3. Ngân sách công tác
 Trong kế hoạch ngân sách		 Ngoài kế hoạch ngân sách
2. NỘI DUNG CÔNG TÁC
	Stt
	Họ và tên
	Phòng ban
	Thời gian
	Nội dung công tác
	Ghi chú

	1
	Trương Kế Hữu Vinh (NVKD)
	P.BHGT
	16-24/03/2026
	· Ký đối chiếu công nợ khách hàng kỳ T01/2026, T02/2026
· Ký hợp đồng đặt hàng, hợp đồng nguyên tắc, hợp đồng chiết khấu (nếu có).
· Thăm khách hàng và thu hồi công nợ (nếu có).
· Tìm hiểu đối thủ cạnh tranh & mở rộng khách hàng mặt hàng, DCCT Crown, Máy hàn, Dây hàn.
Khảo sát, tìm kiếm và mở thêm khách hàng mới.
	

	2
	Nguyễn Minh Phương (NVKD)
	P.BHGT
	16-24/03/2026
	
	

	3
	Tài xế công ty
	P.HC
	16-24/03/2026
	
	


3. CÔNG TÁC CHUẨN BỊ
3.1. Phương tiện di chuyển – P.Hành chính phụ trách 
· Ô tô
4. HỒ SƠ BÁO CÁO KHI HOÀN THÀNH:
· Báo cáo công tác
· ………………………………….
5. CHI PHÍ DỰ KIẾN (VNĐ)
	Stt
	Chi Phí
	Thời gian
(từ … 
đến …)
	Đơn vị tính 
	Số lượng
	Đơn giá
	Thành tiền
(Chưa VAT)
	Thành tiền
(Bao gồm VAT )
	Ngân sách đã lập
(Bao gồm VAT)
	Chênh lệch (nếu có)
	Ghi Chú

	1
	Chi phí di chuyển
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	- Phương tiện công cộng: Ô tô/Xe lửa
	19-20/03/2026
	
	
	
	1.000.000
	1.000.000
	
	
	Vé xe khách
2 lượt

	2
	Chi phí lưu trú (Khách sạn, Nhà nghỉ,…v.v.)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Tiền Phòng 
(Gia Lai + Đắk Nông)
	16-24/03/2026
	Phòng
	4
	550.000
	2.037.037
	2.200.000
	
	
	3 đêm Gia lai 2 người, 1 đêm Đắk Nông 2 người

	
	 Tiền Phòng 
(Bình Phước + Đắk Lắk)
	16-24/03/2026
	Phòng
	4
	650.000
	2.407.407
	2.600.000
	
	
	3 đêm Đắk Lắk 2 người, 1 đêm BP 2 người

	
	Tiền ăn (2 người)
	16-24/03/2026
	Ngày
	9
	340.000
	3.060.000
	3.060.000
	
	
	Tiền ăn 170.000/ người/ ngày

	3
	Phụ cấp Công tác phí 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Tiền Giặc ủi (2 người)
	16-24/03/2026
	Ngày
	8
	30.000
	480.000
	480.000
	
	
	

	4
	Chi phí tiếp khách (nếu có)
	
	
	2
	1.000.000
	1.851.852
	2.000.000
	
	
	Khu vực MTr2 và MTr4

	5
	Chi phí khác (nếu có)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TỔNG CỘNG CHI PHÍ TẠM ỨNG
	10.836.296
	11.340.000
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