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	TẬP ĐOÀN KIM TÍN
CÔNG TY CỔ PHẦN TẬP ĐOÀN KIM TÍN

	
	KẾ HOẠCH CÔNG TÁC



1. MỤC ĐÍCH VÀ LOẠI CÔNG TÁC
1.1. Mục đích
- Công tác thăm hỏi khách hàng khu vực Miền Tây 1: Long An, Tiền Giang, Bến Tre Từ 09 – 12/03/2026.
1.2. Loại công tác
 Công tác trong nước			 Công tác nước ngoài
1.3. Ngân sách công tác
 Trong kế hoạch ngân sách		 Ngoài kế hoạch ngân sách
2. NỘI DUNG CÔNG TÁC
	Stt
	Họ và tên
	Phòng ban
	Thời gian
	Nội dung công tác
	Ghi chú

	1
	Phùng Lê Quân
	Bán hàng gián tiếp
	09-12/03/2026
	Công tác thăm hỏi khách hàng khu vực Miền Tây 1
	Long An, Tiền Giang, Bến Tre

	2
	Tài Xế Công Ty
	HCNS
	09-12/03/2026
	Công tác thăm hỏi khách hàng khu vực Miền Tây 1
	Long An, Tiền Giang, Bến Tre


3. CÔNG TÁC CHUẨN BỊ
3.1. Phương tiện di chuyển – P.Hành chính phụ trách 
· Phòng hành chính xếp lịch xử dụng xe otô theo tháng
4. HỒ SƠ BÁO CÁO KHI HOÀN THÀNH:
· Báo cáo công tác
· ………………………………….
5. CHI PHÍ DỰ KIẾN (VNĐ)
	Stt
	Chi Phí
	Thời gian
	Đơn vị tính 
	Số lượng
	Đơn giá
(Chưa VAT)
	Thành tiền
(Chưa VAT)
	Thành tiền
(Bao gồm VAT)
	Ngân sách đã lập
(Bao gồm VAT)
	Chênh lệch (nếu có)
	Ghi chú

	1
	Chi phí di chuyển
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Vé máy bay
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Phương tiện: Ô tô/Xe lửa
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Khác: Xe cá nhân
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	Chi phí lưu trú (Khách sạn, …v.v.)
	09 - 12/03/2026
	Người
	3
	
	1.527.778
	1.650.000
	
	
	Tiền phòng 2 người (550.000đ/đêm)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	Phụ cấp Công tác phí
	09 - 12/03/2026
	Ngày
	4
	
	
1.360.000
	1.360.000
	
	
	Tiền ăn (170.000đ/người/ngày)

	
	
	09 - 12/03/2026
	Đêm
	3
	
	
180.000
	180.000
	
	
	Tiền giặc ủi (30.000đ/người/Đêm)

	4
	Chi phí tiếp khách (nếu có)
	[bookmark: _GoBack]09 - 12/03/2026
	Chuyến
	1
	
	
925.926
	1.000.000
	
	
	Tiếp KH nhân viên

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	Chi phí khác (nếu có)
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tổng
	3.993.704
	4.190.000
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